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ATMNAPAT COBETA OENYTATOB
BHYTPUTOPOOCKOIO MYHUUWNAJIBHOI O OBPA3OBAHNA -
MYHUUWMATIBHOIO OKPYT'A BUPHOJIEBO 3AIMNAOHOE
B rOPOAE MOCKBE

NMNOCTAHOBIJIEHUE
10.06.2026 Ne 01-05-18

00 YTBEPKIACHUU AJIMHMHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa NnpeaocTaBJIeHuss MyHHIMIIAIbHOM
ycayru «Perucrpanmsi TpPyaoBbIX A0rOBOPOB,
3aKJ/JII04aeMbIX padoroaareJasMu —
(pu3nyeckKUMH JHIAMHM, He SBJIAIIIUMHCH
UHIMBUAYAJIbHBIMU TPeINPUHUMATENAMHA, C
padoTHUKAMM, perucrpanusi ¢paxTa
NpeKpalieHusi TPYI0BOr0 J10roBopa»

B cootBetrcTBUM ¢ DenepanbapiM 3akoHOM OT 27 uronst 2010 roga Ne 210-03 «O6
OpraHu3allid MPEJOCTaBIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIUNAIbHBIX  YCIYI»,
NOCTaHOBJIEHHEM anmnapara CoBeTa JENyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO MYHUIMIAIBHOTO
o0pa3oBaHUsl — MYHULIMIIAIILHOTO OKpyra buptoneBo 3amanHoe B ropojae Mockse OT
10.06.2026 Ne 01-05-15 «O npenocTaBiieHMM MyHULANIAIBHBIX yCIyT», annapatr CoBera
JIEMYyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHULMIAIBHOIO 00pa3oBaHUs - MYHHMIMIIAJIBLHOTO

okpyra buptoneBo 3ananHoe B ropojie MoCKkBe HOCTaAHOBJIsIET:

1. YTBepauTe AIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT MPEAOCTABICHNS] MYHULIMIAIBHOM
yciayrd  «Peructpanusi TpyIOBBIX JOTOBOPOB, 3aKIIOYAEMbIX padOTOAATENI MU —
(U3NYECKUMU JIMLIAMHU, HE SBJSIONIMMUCS UHIUBUIYAJIbHBIMU NPEANPUHUMATEINSIMH, C
pabOTHUKAaMU, pErucTpalys pakTa MpeKpanieHus: TpyA0BOro I0rOBOpay (IPUIOKEHUE).

2. Ony6auKoBaTh HACTOSIIEE TTOCTAHOBJICHHUE B CETEBOM M3JaHUU «MOCKOBCKUM
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MYHUIIUTIATBHBIA BECTHUK» M Pa3MECTUTh Ha O(UIIMAIBHOM CaiTe BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHUIIUTIATHLHOTO 00pa30BaHUsl - MYHHUIMIIAILHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B
ropone MockBe B WH(DOPMAIMOHHO — TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW ceTu « HTepHeT»:

www.m-bz.ru.

3. KoHTpoJIb 3a HMCHOJHEHHEM HACTOSAIIETO MOCTAHOBICHUS BO3JIOXKHUTH Ha
pykoBoauTensi amnmapara CoBeTra JeMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIUMIAIBHOTO
oOpa3oBaHus - MYHMIMIAILHOTO OKpyra buproneBo 3amamHoe B ropoje MockBe

Xynosy T.B.

PykoBoauress annapara
CoBera 1enyTaToB MYHHIHMIIAJIBHOIO OKpyra
BbuproseBo 3anagnoe B ropoae Mockse T.B. XynoBa


http://www.m-bz.ru/

[Ipunoxxenue

K IOCTaHOBJEHHUIO annapara CoBera AemyTaToB
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHHUITUIAILHOTO 00pa30BaHUS
— MyHHIIMIIATBHOTO OKpyra buproneso 3anagHoe B
ropojie Mockse ot 10.06.2026 rona Ne 01-05-18

AJIMUHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NpPeaoCTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHOH yCayru «Perucrpauus Tpy1oBbIX 10r0BOPOB,
3aKJ/JII04aeMbIX padoToaaTe AMH — (PU3NYECKUMH JTUIAMU, He ABJIAIOIIMMHUCH
HHIMBHAYAJTbHBIMHU NPEANPHHUMATEISIMH, ¢ PA0OTHHUKAMH, perucrpanus paxra
NpeKpaleHusi TPYAOBOI0 10roBopa»

Oo0mue MoJI0OKEeHU

l. [Ipenmerom peryJIMpoOBaHUs AJIMUHUCTPaTUBHOTO periamMeHnTa
IIPEJOCTABICHN MYHHUIMNAIBHOM YyciIyru «Perucrpanus TpynOBBIX JOTOBOPOB,
3aKJIIOYaeMBIX paboToAarensiMu — (U3MUECKUMHU JIMIAMH, HE SBISIOIIUMUCS
WHIUBUIYAIbHBIMUA ~IPEANPUHUMATENSIMUA, C pabOTHUKAaMH, peructpauus (axra
MpeKpalieHys TPYJIOBOrO J0roBopa» (maiee — PernmameHT) SBISIOTCS OTHOILECHUS
Mexay anmaparoM CoBera  AemyTaTOB — BHYTPUIOPOJCKOTO  MYHMIIMIIAJIBHOTO
oOpa3oBaHus - MyHUIIMTNIANBHOTO OKpyra buproneso 3anagHoe B ropojae Mockse (naiee
— anmapar CoBeTa JenyTaToB) U (PU3MYECKMMU JMIAMU B CBA3UM C MPUHATHEM
anmapatoM CoBeTa [EMyTaTOB pEUICHWH O pPErucTpauud TPYAOBBIX JIOTOBOPOB,
3aKII0YaeMbIX paboromarensiMu  — (U3MYECKUMHU JIMI[AMHU, HE  SBISIOMIUMHUCS
WHJUBUYAIbHBIMU TIPEANPUHUMATENSIMUA, C PAOOTHUKAMHM, W perucrpanuu ¢dakra
IIPEKPALLEHHs TPYAOBOTO JOTOBOpA.

2. PermamenT ompeaenser cTaHAapT W YCTAHABIMBACT CPOKH U
MIOCJIEIOBATENBHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp (IEUCTBHI) NpHU MPEIOCTABICHUU
MYHULMNAIBHON  yciyru  «Perumcrpanus TpyJOBBIX JIOIOBOPOB,  3aKIOYAEMBIX
paboronarensiMu — (U3MYECKUMU JUIAMHU, HE SBJSIOIIMMUCS HHIWBUAYaTbHBIMU
MpEeANPUHUMATENSIMUA, ¢ PAOOTHUKAMU, perucrpanus (akra mpeKpaiieHus: TPyAOBOro
ZIOTOBOPAY.

3. AIMHUHHCTpPATUBHBIE TPOLENYpbl (AEUCTBUS), YCTaHOBIEHHbIE PeriaMeHTom,
OCYUIECTBJISIIOTCA B COOTBETCTBUM ¢  TpeOoBaHMAMH K  MPEAOCTABICHUIO
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MYHUIIMNIATBHBIX YCIIYT, YTBEpPKICHHbIX anmaparomM CoBera nernyTtaToB (maiee —
TpeGoBanwus).

CTaHZlapT npeaocraBJdcHUA MyHl/IHI/IHaHLHOﬁ YCayru

4. HauMmeHOBaHME MYHULMIAIBbHOM yciayru — «Perucrpamusi TpymoBbIX
JIOTOBOPOB, 3aKJII0YAEMbIX pab0TOATEIIMU — PU3NYECKUMH JIUIIAMHU, HE SBIISIOIIUMHUCS
WHIUBUIYAIbHBIMUA  TIPEANPUHUMATENSIMUA, C paOOTHUKaMH, peructpamusi ¢dakra
MPEKPAILEHNs TPYJOBOTO JOTOBOpay (Jajiee — MyHULIMNAIbHAS yCIIyTa).

5. IIpaBOBBIMH OCHOBAHUSAMH [JIsl MPEIOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOM YCIyTH
SBJISIIOTCSL:

1) Tpynosoii konekc Poccuiickoit ®enepannu ot 30 gexadbps 2001 roga Ne 197-
®3;

2) ®enepanbubiii 3akoH oT 27 utona 2010 roga Ne 210-d3 «OO06 opranuzanuu
MPEOCTAaBICHUS TOCYAapCTBEHHBIX W MYHMIIMNAIBHBIX yciyr» (nanee denepanbHblit
3akoH «OO0 opraHuzaluu NPEeJAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIIUMAIBHBIX
YCIyT»);

3) 3akoH ropoga MockBel oT 6 HosiO0ps 2002 roma Ne 56 «OO6 opraHuzanuu
MECTHOTO CaMOYIIpaBJeHus B ropojie MockBe»;

4) YcraB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIUIIATILHOTO 00pa30BaHUsI - MyHHUITUTIATHHOTO
okpyra buptoneso 3anagHoe B ropoge Mockae.

6. IlomHOMOYMS 110 MPEAOCTABICHUIO MYHULIUITAIIBHOW YCIYTH OCYIUECTBIISIIOTCS
anmnaparom CoBeTa AenyTaToB.

7. 3asgBuUTENN.

7.1. 3asBuTeneM sBaseTcsa GU3MUECKOE JUL0, HE SIBISIOLIEECS MHANBUAYAJTbHBIM
MpeAnpUHUMATENIEM, 3aKJIIOUMBIIEE TPYJOBOM JIOrOBOp € paOOTHUKOM M HMEIOIIEe
MECTO KUTEJIbCTBO HA TEPPUTOPUHU BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIIUIIAIBHOTO 0O0Opa30BaHUs -
MyHUIMNANbHOTO OKpyra buptoneBo 3amagHoe B ropoge MockBe (nanee —
MYHULIMTATBHBIN OKPYT).

7.2. B ciywae cMepTu 3asBUTENS WMIW OTCYTCTBUSL CBEACHHM O MeCTe €ro
npeObIBaHUs B TE€YEHHUE ABYX MECSIIEB, B MHBIX CIIydasiX, HE MO3BOJISIONINX MPOJA0KATh
TPYAOBBIE OTHOIIEHUS M HCKIIOYAIOIINX BO3MOXKHOCTh PErUCTpalMy 3asiBUTEIIEM
(myakt 7.1) daxra npekpalieHuss TPYAOBOTO JTOTOBOPA, 3asSBUTEIEM BBICTYIAET
dusnyeckoe U0 — pabOTHUK, €CIM TPYAOBOW JIOTOBOP OBLI 3aperUCTPUPOBAH
3asBuTesieM B ammapare CoBera jaenytatoB. B 3ToMm ciydae 3ampoc (3asiBIeHHE) Ha
MPEJOCTaBICHUE MYHULMMAIBHON YCIYyrd MOXKET ObITh MOJAAH HE MO3JHEE OJHOTO
MecsiIa co JIHSI HaCTYTUICHUS! YKa3aHHBIX OOCTOSATENbCTB.



7.3. VHTEpechl 3asBUTENSI MOTYT NPEACTABIATh WMHBIE JIMILA, YIOJHOMOYEHHBIE
3asBUTEJIEM B TMOPSJAKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMM aKTaMH
Poccuiickon ®@enepanumu.

8. JIoKyMeHTBI, YCIyrd, HEOOXOJUMbIE M O0Os3aTeNIbHbIE ISl MPEJOCTaBICHHUS
MYHULIUIAIBHON YCITyTH.

8.1. IlpenocraBineHne MyHULUNIAIBHOW YCIYI'M OCYILIECTBISAETCS HAa OCHOBAHUH
CJIEIYIOLIUX IOKYMEHTOB, IIPE/ICTABIISIEMbIX 3asBUTEJIEM CAMOCTOSITENIBHO:

8.1.1. Jlns peructpauuu Tpy10BOro JOrOBOpa:

1) 3ampoc (3asBlieHME) HaA NPENOCTABICHUE MYHHUIMNAIBHOW  YCIYTH,
opopMJIEHHBII Ha OYMa)XHOM HOCHUTENE B COOTBETCTBHUM C TMpUIOXKEHHeM 1 K
Permamenry;

2) TOKYMEHT, Y0CTOBEPSIOIINNA TUYHOCTD 3asIBUTEIS;

3) [IOKyMEHT, TMOATBEPXKIAIOIIMA MECTO JKUTEIbCTBA HAa  TEPPUTOPUU
MYHULIMNAIBHOTO OKpyra (€ciM CBEICHUSI O MECTE€ KUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JTOKYMEHTE, YAOCTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTB);

4) nBa SK3eMIUISIpa TPYIOBOTO JOTOBOpa (KaXKIbId SK3EMIUISP IOJKEH OBITh
IIPOHYMEPOBaH, MPOIINT U 3aBEPEH MOANUCHIO 3asIBUTENS HA POLIUBKE);

5) IOKyMEHT, MOATBEPKIAIOIINNA MOJTHOMOYHUS MPEJICTABUTENS 3asBUTENS (IIpU
HEOOXOIUMOCTH).

8.1.2. [Ins peructpanuu ¢akTta mpekpaiieHus TpyI0BOTO JOTOBOpa:

1) 3ampoc (3asBji€HHE) Ha MPEIOCTABICHHE MYHUIIUNAIBHOM  YCIYTH,
opopMJIEHHBIM Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE B COOTBETCTBUHU C TNMPHUIIOKEHUEM 2 WM 3 K
Pernamenty;

2) TOKYMEHT, YOCTOBEPSIOIIHI JINUHOCTD 3asBUTEIIS;

3) [JOKYyMEHT, TMOJTBEPKIAIOIIMI MECTO IKUTEIbCTBA HAa TEPPUTOPUU
MYHULMIIATBHOTO OKpYyra (€ciu CBENEHHS O MECT€ JKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B
JOKYMEHTE, YA0CTOBEPSIOIIEM JIUYHOCTB);

4) nBa 3K3eMIUIsIpa TPYAOBOrO JOrOBOpa (3aperucTpUpPOBAHHBIX B armapare
CoBera nenyTaToB), €CJIHM 3asBUTEIEM BBICTyHaeT paboTodaTeib, OAMH IK3EMIUISP —
€CJIM 3asIBUTEJIEM BBICTYIAET PAOOTHUK;

5) KonuU TOKYMEHTOB, MOATBEPKIAOIINX CMEPTh Pab0OTONATENS UM OTCYTCTBHE
CBEJICHUH O MecTe ero npeObIBaHWA B TEUEHUE JBYX MECSIEB, €CIH 3asBUTENIEM
BBICTYTAeT paOOTHUK;

6) IOKYMEHT, MOATBEPXKIAIOIINA MOJHOMOUYUS TPEACTaBUTENs 3asaBUTENs (MpU
HEOOXOJIMMOCTH).



8.2. IlepeueHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOIMMBIX Uil  TPEAOCTaBICHUS
MYHUIMTATBHON yeryTH (IyHKTHI 8.1.1 1 8.1.2), SABJIIETCS NCUEPIBIBAIOIIHM.

8.3. VYcnyru, HeoOxonumble U 00s3aTeNbHbIE s IPEIOCTaBICHUS
MYHULIUTIATBHON YCITYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENns MMEET NMPABO OTO3BATh JOKyMEHTHI (IMyHKTHI 8.1 u 8.2), moaas
MUCbMEHHBIM OT3bIB B ammapaT CoBeTa JiemyTaToB. YKa3aHHBIE JOKYMEHTBI
BO3BPAILAIOTCS 3asSBUTEINIO HE MO3/Hee 3 (Tpex) pabouyux co JHS MOJYy4YEeHHs OT3bIBa
JOKYMEHTOB.

10. Cpoxk mpeocTaBiieHrs MyHUIIMIIATBHON YCIYyTU COCTaBisieT S (MATh) pabouux
THSL.

Cpok mpeAocTaBi€HUS MYHULUNAIBHOM YCIYrM HAYMHAET MCUMCISATHCA Ha
clenyromui  paboyuii JeHb TMOCJe JHS PErucTpaldd 3ampoca (3asBICHUS) C
NPWIOKEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM ¢ Pernmamentom (maiee —
JIOKYMEHTHI).

11. OTka3 B npreme JOKyMEHTOB.

11.1. OcHOBaHMAMU 7151 OTKA3a B IIPUEME TOKYMEHTOB SIBJIIFOTCS:

1) HecooTBeTCTBUE 3aABUTEIS TPEOOBAHUAM, YKa3aHHBIM B TyHKTe 7 Pernamenra;

2) nmnpenacTaBieHUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIUX TpeOoBaHMSIM U
Pernamenry.

3) mpejcTaBieHHE 3asBUTETIEM JOKYMEHTOB, HE MOJIAIOIIUXCS TPOUYTEHHIO.

4) mnpencTaBICHHBIE JOKYMEHTHI  COIEpKaT HEJOCTOBEpHbIE ©  (UJIN)
MIPOTUBOPEYHBBIE CBEJICHHUS;

5) mogavya TOKYMEHTOB OT UMEHU 3asIBUTEIISI HE YIIOJHOMOYEHHBIM Ha TO JIUIIOM.

11.2. I[lepeueHb OCHOBaHUI OTKa3a B IpUeMe TOKYMEHTOB (IyHKT 11.1) aBisieTcs
MCUYEPIBIBAIOIINM.

11.3. IlucbmeHHOE penieHrne 00 0TKa3e B MpUeMe JIOKYMEHTOB O(OpMIISIETCS MO
TpeOOBAHMIO 3aABUTEINIA, MOJANKMCHIBACTCS MYHULMIIAIBHBIM CIyXKallUM armapara
CoBera nenyTaroB (Aajiee — MyHULIMIIAIbHBIN CITyXaIlHii), OTBETCTBEHHBIM 3a IPUEM
(MoJy4YeHue) U perucTpaluio JOKYMEHTOB, U BBIAAETCS 3asBUTEIIO C YKa3aHUEM PUYUH
OTKa3a B JIeHb 0OpalieHusl.

12. OTka3 B IpeaoCTaBICHUY MYHUIIUIATIBHON YCITYTH.

12.1. OcHoBaHMsIMU HJIsI OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHHIIMIAIBHON YCIyIH
ABJISIFOTCSI OCHOBAHUSA, YCTAHOBJICHHbIE B COOTBETCTBMU C TNOANYHKTamMu 1, 2 u 4
nyHkTa 42 TpeboBaHumii.

12.2. NHBIX OCHOBaHMI JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULUNAIBHOW yCIyrU
HE UMEETCH.
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13. Pe3yabTaT npeaocTaBieHUs] MyHUIIUTAIBHON YCITYyTH.

13.1. Pe3ynbTratoM npeaocTaBICHHs] MyHULUIIAIBHOW YCIYTH SBISETCA:

1) peructpauus TpyIOBOrO JOrOBOpa MM perucTpauus (axta HpeKparieHus
TPYZOBOI'O JOTOBOpa — 0(GOPMIISIETCS] MPOCTABIEHUEM Ha TPYIOBOM JIOTOBOpE LITaMIIA
(mpunoxxkenne 4 k PermameHTy) O perucTpamuu TPYIOBOTO JOTOBOpa WM (paKTa
MpEeKpalleHus TPYJ0BOIO JOTOBOpa (Jajnee — mTamil);

2) OTKa3 B MpPEJOCTaBICHUN MYHHUIMNAIBHOW YCIyTH — O(OpPMIIIETCS B BHJE
NMCbMEHHOTO oTBeTa ammnapata CoBeTa JenyTaroB o0 OTKa3ze B MPEJOCTABICHHUH
MYHUIMNIATBHON YCIIYTH (J1ajiee — MMCbMEHHBINA OTBET).

13.2. Pe3ynbTar npeaocTaBieHuss MyHUIUIIATBHOM YCIYTH MOKET OBITh:

1) BbIAAH JIMYHO 3asBUTENIO (ITPEACTABUTEINIO 3aIBUTEIIA);

2) HarpaBJIeH 3agBUTENIO TOYTOBBIM OTIIPaBICHUEM.

13.3. Croco0 mosiyuyeHus yKa3bIBAaeTCsl 3asBUTENIEM B 3ampoce (3asBIICHUM) Ha
IIPEIOCTABICHUE MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH.

14. TIpegocraBieHre MyHULMIIATILHON YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS OECIIIIATHO.

15. TpeOoBaHus K MOMEIIEHUSM, B KOTOPHIX MPEAOCTABISAETCS MYHHUIMIIAIbHAS
yciyra, K 3ally OXUJaHUs, MECTaM JUIsl 3alOJIHEHHs 3alpOCOB O MPEJOCTABICHHUU
MYHHIIUIIAJIBHONW YCIyTH, HH(POPMAIIMOHHBIM CTEHJaM C OOpa3laMHi UX 3aIllOJIHEHUS U
NEPEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIs IPEAOCTABICHNUS MYHULIUIIAILHON YCITyTH, B
TOM YHCIE K OOECHEYEHWIO JOCTYNHOCTH ISl WHBAJIUJOB YKa3aHHbIX OOBEKTOB B
COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoit denepanuy O COUMAIBHOW 3alUTe
MHBAJIMJIOB.

15.1. MecTa nnsi OKMJaHUSI M 3al0JIHEHUS HEOOXOAMMBIX ISl MPEOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIYTH JOKYMEHTOB JIOJDKHBI ObITh 000PY/I0BAHbBI CTYJIBSIMHU, CTOJIAMU
(croikamu) IS BO3MOXHOCTH OGOpPMIIEHUS JOKYMEHTOB C OJIaHKaMH 3aIlpocoB
(3as1BJICHUI) ¥ KaHLEISPCKUMHU MPUHAIJIC)KHOCTIMU.

15.2. MecTta npuemMa JOKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTAPHBIM,
IIPOTHBOIIOKAPHBIM HOPMaM U ITpaBUjIaM.

15.3. Ha nuapopManimOHHBIX CTEHIaX B MOMeENIeHus X anmnapara CoBeTa AemyTaToB
pasmeniaercs Pernament, TpeOoBanusi, oOpasibl 3amojHEHUs] 3ampoca (3asiBICHUSA),
rpaduk paboThl U HOMEPA KOHTAKTHBIX TelneoHOB annapara CoBera JemyTaToB.

16. Ilokazarenu JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBAa MyHULIUIIAIBHOW YCIIYTH:

1) BpeMs 03kMIaHMs B OYEPEIH MPU T0J1aue JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CPOK PErucTpaly JTOKYMEHTOB HE JOJKEH MPEBBINIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
WX TPEICTaBIICHUS 3agBUTEIEM MYHHUIMIAIbHOMY CIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM (MoJIyYeHre) U perucTpaluio JOKYMEHTOB;



3) BpeMs OXHIaHHUS B OYEPEeNU IMPHU TOJYYCHHH pe3yjbTaTa MPeJOCTABICHHUS
MYHHUIIUTIATBHON YCIIYTH — He OoJiee 15 MUHyT.

17. NUadopmupoBaHue 0 MOPSIKE MPEAOCTABICHNUS] MYHUIIUIIAILHON YCITYTH.

Nudopmanuss o MpenoCcTaBICHWHM MYHULMNAIBHON YCIYTH pa3MeliaeTrcs Ha
opunmanbHOoM  caiite  ammapara CoBera  JemyTatoB B HMH(DOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «HTepHeT», MHPOPMAIIMOHHBIX CTEHIAaX WM HHBIX
MCTOYHHUKAX HWH(MOPMUPOBaHMS B momenieHud ammapata CoBera [emyTaToB, TI/e€
IIPENOCTABIACTCS MyHULMNAlbHAas yciayra, Ha Iloprame rocymapcTBEHHBIX U
MYHUIUNANBHBIX YCIyT (QyHKIMIT) ropoaa MOCKBBI.

CocraB, 1oc/1e10BaTeIbHOCTD M CPOKH BBINOJTHEHUS] A/IMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp AJsi MPeA0CTABJICHUS MYHUIUNIAJIBHON YCIyIH,
TpeOOBaHMS K NOPSAKY UX BbINOJTHEHHUS

18. IlpemocraBieHue MYHMIIUNAIBLHOM YCIYyTH BKJIIOYAET B ceOsl CIEayrolue
aJIMUHUCTPATUBHBIE MIPOLIETYPHIL:

1) mpuem (moayyeHue) U perucTpaus J0KyMEeHTOB;

2) o6paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopmupoBanue pesyiabTaTa NpeOCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

4) Bblgaua  (HampaBlIGHHWE) — 3aABUTENIO  pe3yjbTaTa  MPEJOCTaBIICHUS
MYHHULUIIATBHOW YCIYTH;

5) BblIaua 3agBUTENIO TyOiauKaTa pe3yJbTaTa MpeJoCTaBICHUS MYHHUIIUINAIbLHON
YCIIyTH.

19. [Ipuem (monaydeHue) U perucTpanus J10KyMEHTOB.

19.1. OcnHoBanmeM Hayana BBINOJHEHHUS AIMHHUCTPATUBHONW HPOLEIYPHI
ABJIETCS IOCTYIUIEHHE TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS.

19.2. MyHununanabHblid CIy’Kalllui, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (MOJIy4eHHE) U
pErucTpaluio TOKyMEHTOB, B COOTBETCTBUM ¢ TpedoBaHUSIMU:

1) aHanu3upyeT NOKYMEHThl Ha MpPEeIMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHUU JUIsl OTKa3a B
npueme JokymMeHToB (myHKT 11.1). [lpum Hamuuuu ocHOBaHMI JUIsi OTKaza B MpUEMeE
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS TPEJOCTABICHHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIyTH BBIIACT
3asIBUTEIIO OTKA3 B IIpUEME JOKYMEHTOB;

2) Ipu OTCYTCTBMM OCHOBAaHHM JUIsl OTKa3a B IPUEME TOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIET
npueM (MOYyYEHHE) U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB;

3) nepenaet 3aperucTpupOBaHHbIE TOKYMEHThI HA UCIIOJHEHNE MYHULIUIIAIbHOMY
CITyXaIieMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB.

19.3. MaxkcumanbHbIi CpPOK BBINIOJHEHHS] aJIMWHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI



cocTaBisieT 1 (ouH) pabo4unii 1eHb.

19.4. Pe3ynpTaToM BBINOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHON MPOUEAYpPHI SIBIAETCS
nepenada  JIOKYMEHTOB ~ Ha  WCIOJHEHUWE  MYHHULMIAIBHOMY  CIy’Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKYy JOKYMEHTOB, a NMPH HAJIWYMM OCHOBAHMU ISl OTKa3a B
npueMe JTOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX AJISl MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIUINAIBHOU YCIYyTH, —
BblJa4a (HaIpaBJI€HHUE) 3asBUTEIIO OTKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHMEM Haudajla BBIIOJHEHUS AJMUHHUCTPATHUBHOM IPOLELYPHI
ABJIAETCS TIOJYYEHHUE 3apPETUCTPUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB MYHHMIIMIAIBHBIM CITYKalllUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHULIMNTANIBHBIN CITyXallil, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY IOKYMEHTOB, B
COOTBETCTBHUHU ¢ TpeOoBaHUSIMMU:

1) aHanu3upyeTr NTOKYMEHTHI Ha MpEAMET OTCYTCTBUS OCHOBAaHHUSA JUIsl OTKa3a B
MPEIOCTABICHUN MyHUITUNIATBHON yCIyTH (MyHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBHUM OCHOBAHUS JJI1 OTKa3a B IPENOCTABICHUN MYHHMIMIAIBHON
YCIIYT'M IPOCTABJISIET HA TPYAOBBIX IOrOBOPAX COOTBETCTBYIOLIUH IITAMII,

3) mpu HaaM4YMM OCHOBAHMS JUIsl OTKa3a B IPEJOCTABICHUM MYHULMIAJIbHON
yciyrd (myHKT 12.1) noaroraBinBaeT NpoOeKT NMCbMEHHOIO OTBETA;

4) HampaBis €T JOKYMEHTBI, TPYAOBBIE JOTOBOPHI WJIM MIPOEKT MHUCHBMEHHOTO
OTBETa JIOJDKHOCTHOMY JIMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a (POPMHUpPOBAHUE PE3YyJbTATA
MPENOCTaBICHUs MYHULMINAIBHOM yciayru — pykoBoauTento anmapara CoeTa
JeNyTaToOB MYHUIIMIIAJILHOTO OKpyra buproneBo 3anagHoe WM JIMILY, UCTIOIHSIOMEMY
€ro MOJIHOMOYHSI.

20.3. MakcuMaJbHBIi CPOK BBIIOJHEHUS aIMUHUCTPATHUBHOW ITPOLIETYPHI
cocTaBisieT 1(oauH) pabounii 1eHb.

20.4. Pe3ynpTaToM BBINIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHI SBISIETCS
IIPOCTABJIEHUE HAa TPYAOBBIX JOTOBOPAaX COOTBETCTBYIOLIErO HITaMIa WM MOArOTOBKA
IIPOEKTa MUCbMEHHOTO OTBETA.

21. ®opMupoBaHuUE pe3yJibTaTa MPEeA0CTABIECHNS MyHULIMIIAIbHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHMEM Hayaja BBIIOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MpPOLEAYpPbI
ABJIAETCS OCTYIUIEHUE pyKOBOAUTENO annapara CoBeTa JenyTaToB BHYTPUTOPOICKOTO
MYHUIMIAIBHOTO 00pa30BaHUsl - MYHULHMIIAIBLHOTO OKpyra buproneBo 3anagHoe B
roposre MockBe JOKYMEHTOB, TPYAOBBIX JOTOBOPOB M IMPOEKTa MUCHMEHHOI'O OTBETA
(Mpy HATMYMKM OCHOBAHUM AJIA OTKa3a B IPEIOCTABICHUU MYHUIIMTIAIBHON YCIIYTH).
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21.2. PyxoBomutens anmapata (CoBeTa JEeNyTaToB  BHYTPHUIOPOJICKOTO
MYHMIIUIIAJIBHOTO 00pa3oBaHUs - MYHULMIAIBHOIO OKpyra buproneBo 3amajgHoe B
ropoze Mockse:

1) pacnuceiBaeTcsl Ha WITamIEe, MPOCTABICHHOM Ha TPYJOBBIX AOTOBOpax, WU
MOJIHCHIBAET TPOEKT MUCbMEHHBIN OTBET;

2) obecnieunBaeT nepeaayvy pe3yJsibrara NpeJoCTABICHHUS] MyHUIIMIAIBHON YCIYTH
MYHULMNIATBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJlauy (HaIpaBJICHHUE) 3aIBUTEIIIO
pe3ysbTaTa IPeIOoCTaBICHUS MYHULMIIAILHON YCIYTH, JJIS INPUCBOCHHS JOKyMEHTam
cTaTyca UCIIOJHEHHBIX W BblAaud (HAmNpaBlICHHs) PeE3yJbTaTa MpPeaoCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHOU YCIIYTH 3aBUTEIIO.

21.3. MakcuMalbHbIA CPOK BBINOJHEHUS aAMUHUCTPATHUBHOM MpPOLIETypPbI
cocTaBisierT 2 (Ba) pabouux JHS.

21.4. Pe3ynpTaroM BBIIIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHl SBISIETCS
MOANMCAHUE COOTBETCTBYIOIIETO IITaMra Ha TPYAOBBIX JOTOBOpax WM IPOEKTA
IIMCBMEHHOI'O OTBETA.

22. Bblgaua (HampaBi€HUE)  3aABUTEII0  pe3yjibTaTa  MPEAOCTABICHUS
MYHULIUTAIBHON YCITyTH.

22.1. OcHoBaHMEM Hauyaja BBINOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MpPOLIEAYpPbI
ABJIAETCSl MOCTYIUIEHWE pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHULMIAIBHON  yCIyru
MYHUIUMNIATBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJlauy (HampaBJICHHUE) 3aIBUTEIIIO
pe3ynbTaTa NpeJOoCTaBICHNUS] MyHULIUTTAIbHON YCITYTH.

22.2. MyHUIIMNIATIBHBIN CITyKallui, OTBETCTBEHHBIA 3a BblAady (HaAIpaBJICHUE)
3asIBUTENIO pe3yjibTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIyTH, B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusIMHU:

1) mpucBaMBaeT JOKYMEHTaM CTAaTyC MHCIIOJIHEHHBIX HE IO3[IHEE CIEAYIOIIETO
paboyero JHS €O JHS TOCTYIUICHHS pe3yJibTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIBLHOM
YCIIyTH;

2) mocie NPUCBOEHHUS [TOKYMEHTaM cTaryca HCIHOJHEHHBIX HHPOPMUPYET
3asIBUTEIIS O PE3YJIbTATE NPEAOCTABICHUS] MYHULIUIIAILHON YCITYTH;

3) BhIIAET (HAIpaBJIsieT) 3aABUTENO PE3YJIBTAT NPEIOCTABICHUS MyHULUITIAIbHOM
yciyru. Hanpasienue pesyiibrata NpeaoCcTaBlIeHUs MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH TOYTOBBIM
OTIPABJIEHUEM OCYILIECTBISETCA HE IMO3[HEE CIEAYIoLero padoyero JHS Tocle
MPUCBOEHUS JOKYMEHTAM CTAaTyCa UCIOJIHEHHBIX.

22.3. MaxkcumanbpHbIl CpOK BBINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM MPOLETYpPBI
cocTaBiiseT 2 (J1Ba) paboyux JIHS.

22.4. Pe3ynpTaTOM BBIIIOJHEHUS AJMUHHCTPATUBHOM NPOLEAYPHI SBISIETCS
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MIPUCBOCHUS JOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJHEHHBIX M BblJada (HampaBJieHHUE) 3asBUTEIIO
pe3yabpTara MnpeoCTaBICHUS] MyHUIUMIIATIbHOW YCIYTH.

23. Brimaya 3asBuTento qAyOiauKkata pe3yibTata MpeaoCTaBlIeHUs MYHUIUITATILHON
yciyTH (nanee — ayOauKar).

23.1. B cnydae nmopuu uiM yTpaThl pe3ysbTaTa Mpel0CTABICHUS] MyHHUIIMIAIbLHON
YCIIYTH — TPYIOBOI'O JOTOBOPA WJIM MUCbMEHHOTO OTBETA, 3asBUTEIb MOXKET OOPATUTHCS
B annapaT CoBeTa AenyTaToB 3a MOJYyYEeHUEM ero 1yOauKara.

23.2. lnsa nonyyeHust nyOnukara 3asBUTENb oAaeT B annapaT CoBera JIenyTaToB
3asiBJICHHUE, coJeprkallee (pamMmini, UM U OTYECTBO 3asBUTENS, €r0 MOYTOBBIA aJipec,
HoMmep Tenedona. K 3asBreHHio Ha modydeHue AyOJuKaTa JOHKEH OBITh MPUIIOKEH
UCIIOPYEHHBI  OpUrMHAN  JOKYMEHTa,  MNOATBEPXKIAIOUIEro  MPEJOCTABJICHHE
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH (B ClIydae Mopuu).

[Ipu  odopmienun  nyOIMKaTa  UCHOPYEHHBIM  OpUTHMHAN  JOKYMEHTA,
MOATBEPKAAIOLIETO NPEI0CTABICHUE MyHULIUITAIBHOW YCIYTH, U3bIMAECTCH.

23.3. MyHunuMnaidbHbIA CIIy>KalllMii, OTBETCTBEHHBIN 3a Mpuem (MOJIydeHUue) U
pPETHCTPALMIO JOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBJICHUE HA MOJYyYEHUE AyOJIMKaTa B JICHb
€ro TMOCTYIUIGHHS M HE TMO3JHee CJeIyIomero paboyero mHS MEpelaeT ero
MYHULMIIATBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 BblJlauy (HampaBJICHHE) 3aIBUTEIIIO
pe3ynbTara NpeJOCTABICHHUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

23.4. MyHuIIMOAIbHBINA CITy>Kallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJauy (HaNpaBJICHUE)
3asIBUTENIO pe3ysbTaTa MNPEJOCTaBICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIayru, OQopMIIsieT B
COOTBETCTBHM ¢ TpeboBaHMSMU NyOJIMKAT W MEpPeNaeT ero PyKOBOJIUTENIO ammnapara
CoBera JienyTaToB MyHUIIMIIAIBLHOTO OKpyra buptosieBo 3anagHoe s HOANUCAHUS.

23.5. Cpok Belmaun aybOnukata He Oonee 10 (mecarw) paboumx JHEH cO JHS
MOCTYIIJICHUS 3asIBJICHUS Ha MOJy4YeHue qyOauKara.

DopMbI KOHTPOJIA 32 ucnoJiHeHueM Perinamenra

24. Texkyumil KOHTpOJb 3a COOJIIOJIGHUEM M HCIOJIHEHHWEM MYHULUINAIbHBIMU
CIIY’KalllUMHM, OTBETCTBEHHBIMU 3a TMPEJOCTABICHHE MYHULUNAIBHON  YCIyIH,
MOJIOKEHU PeriiamMeHTa M MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, yCTaHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHMS K MPEAOCTABICHUIO MYHULMIAIBHON YCIYI'M, a TaKXe MPUHATHEM UM
PELICHHI OCYIIECTBIIAETCS TOJKHOCTHRIMU JInliaMu arnmapaTta CoBera JenyTaToB.

25. KoHTposib 3a NOJHOTOM M KayeCTBOM NPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B POpMaX:

1) mpoBeieHM s MJIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX MTPOBEPOK;

2) paccMoTpeHusi kKalob0 Ha jaeiictBus  (Oe3nelcTBHE) MYHHUIIMIAIbHBIX
CIIy’KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 32 PEAOCTABICHUE MYHULIUITAIIBHON YCITYTH.
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26. Ilopsgoxk ¥ TNEPUOJUYHOCTh OCYIIECTBJICHUS IUIAHOBBIX IPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCA MJIaHOM paboThl anmapara CoBeTa JIemyTaToB.

27. Ilpm mnpoBepke MOIYT paccMaTpUBaTbCi BCE BOIIPOCHI, CBA3AHHBIE C
MPEJOCTaBICHUEM MYHULIMNAIBHON yCIyr (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKU), WU OTIIEIbHbBIN
BOIIPOC, CBSI3aHHBIM C MPEJOCTaBICHUEM MYHULUNAIBHON YCIyru (TEMaTHYECKHE
IIPOBEPKH).

28. BHemIaHOBbIE MPOBEPKU MPOBOJIATCS B CBSI3U C IPOBEPKOM YCTPAHEHUS pAHEE
BBISIBJICHHBIX HapyllleHuid PernaMmenTa, a Takke B ciiydae MoTy4YeHUs kKano0 3asiBUTENeH
Ha jeiictBus (Oe3neiicTBME) MYHULMIAIBHBIX CHYXKal[MX, OTBETCTBEHHBIX 3a
MIPEAOCTABIEHNE MYHULIMIIATBHON YCIIyTH.

29. Tlo pe3yspTaram OCyLIECTBIEHUSI KOHTPOJIS, B CIIy4ae BbIBICHUS HAPYLIEHUI
coOytofieHuss TMojoKeHuid PerinamenTa, BUHOBHBIE JIMIIA HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUAMH 3aKOHOHAaTenbcTBa Poccuiickoi
@denepanuu  3a  pemieHus W AeMcTBus  (Oe3aeicTBUE), TPUHUMAEMble B  XOJI€
MIPEIOCTABJIEHNS] MyHULIMIIAJIbHOW YCIIYTH.

30. KoHTpoJsib 3a IMpeaoCTaBIEHUEM MYHULHIIAJIBHON YCIyI'M, B TOM YHCIIE CO
CTOpPOHBI IpaXJaH, UX OOBEAMHEHHN W OpraHu3aluii, OCYLIECTBISETCS MOCPEACTBOM
OTKPBITOCTH JAesiTenbHOCTH anmnapara (CoBera JAemyTaToOB IMpU MPEJOCTABICHHUH
MYHULUNQIBHOM  YCIAYTH, TIOJYYEHUsS IIOJIHOW, aKTYyaJIbHOW MW  JIOCTOBEPHOU
uH(pOpMAMU O TMOPSAKE MPEIOCTABIECHUS MYHUUMUIAIBHOM YCIYTM U BO3MOXHOCTH
JI0CYJIeOHOTO  pacCMOTpeHust  oOpamieHud  (kamo0) B Mpolecce  MOJydeHUs
MYHULMUIIAJIBHON YCIIYTH.

HocyneOnblii (BHeCY1€0HBbII) MOPSAA0K 00:KaJTI0BAHUSA PellleHuid (MJIn) U JelcTBUil
(0e3neiicTBusi) annapara CoBeTa 1enyTaToB, €ro J0/LKHOCTHBIX JIUIL U
MYHUIIHUTIAJBHBIX CJIYKAMUX

31. 3asBuTens BopaBe moaath B anmapatr CoBera IEmyTaToB kKano0y Ha PEIICHUS

u (unu) peiictBusa (Oe3neiicTBue) pykoBoauTens anmapara (CoBeTa JIeNyTaToB
MYHUITUTIATBHOTO  OKpyra buproneBo 3amagHoe, MYHHIMIAIBHBIX — CIYXKaIlUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUITUTIATLHON YCIYTH.

32. llomaua u paccMOTpEeHUE Kajod OCYIIECTBIISIETCS B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM
rmaBoii 2.1  ®depepanpHOro 3akoHa «OO0  opraHW3alUu  MPEIOCTABJICHUS
rOCy/IapCTBCHHBIX U MYHHIIMIIATIBHBIX YCIyT», [lomoxkeHnemM 06 0COOEHHOCTAX MOaaun
U pacCMOTpEHUs Kajao0 Ha perieHus u (wim) aeictBus (6e3neiictrue) anmnapata CoBera
JIEMyTaTOB MYHHUIIMIIAILHOTO OKpyra buproneBo 3amamHoe, ero JOJKHOCTHBIX JIUI] U
MYHUIIMNIATBHBIX CIIYXKAIUX, YTBEP)KICHHBIM IOCTaHOBIeHHeM ammapata CoBeTa
JIeTyTaToB.



3anpoc npuHAT __ 20__ roma Ne

(I)MO, JAOJKHOCTB, KOHTAKTHBIN TeﬂebeH, NIOAMUACH OTBETCTBEHHOI'O 32 MPUEM
(moJTy4eHne) ¥ PeruCTPaIHIo 3a1poca

Pe3yanaT npeaocraB/JICHUSA MyHI/IHHHaHBHOﬁ

YCJIYIH NOJIy4eH 20__ roma
3asBUTEIb
/
TIOOTIUCH pacmmbpoBka

13

[Tpunoxenwue 1

K  AIMUHUCTPaTHBHOMY  perjlaMeHTy  IpeJOCTaBJICHHUS
MYHULUNIAIBHON yCIyru «Perucrpanus TpymOBBIX JTOIOBOPOB,
3aKIII0YaeMbIX Pa0OTONATENAMUA — (PU3UYSCKUMHU ITUIAMH, HE
SIBIISIONIUMICS WHAWBHUIYaTbHBIMU TPEANPUHUMATEISIMU, C
pabOTHHUKAMH, pETHUCTpanys (akTa IMPEeKpalieHus TPYIOBOTO
JIOTOBOPay

PykoBogutento ammapara CoBera
JIETyTaTOB BHYTPHUTOPOJICKOTO
MYHUIIUTIATBHOTO ~ OOpa3oBaHUs -
MYHUITUTIATBHOTO OKpyra buproneBo
3anagHoe B ropoae Mockse

(®.J.0))

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NPEIOCTABJICHHE MYHUIIMITAJIBbHON YCJIYI'H
«Perucrpanusi Tpy10BoOro 10roBopa, 3aKJII04eHHOro padoroaaresnaem —
(pM3nYeCKUM JIMIOM, He ABJISIIOIIErocsi HHAUBUAYAJIbHBIM NpeINpuHuMAaTe1eM, C

Y

A00THUKOM»

[Ipomy 3apeructpupoBarh B anmapate CoBeTra AEmyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO
MYHUIMNIATBHOTO 00pa30oBaHUsl - MYHUUUIAIBLHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B
ropojae Mockse TPYZIOBOM JIOrOBOP, 3aKJIFOYCHHBIN MHOM

>

(pamumnus, UMs, 0OTYECTBO (TTOJTHOCTHIO) paboTOAATES)

MECTO KHUTCJIbCTBA:

KOHTaKTHBIH  TenedoH,  ajpec

AJEKTPOHHONW  TMOYTHl  (IpU  HAJIWUYHH)

5

C paOOTHUKOM
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(pammtmst, nMs1, 0OTYECTBO (TIOIHOCTHIO) PAOOTHHUKA)

I[OKYMGHTBI, H€O6XOI[I/IMBIG IJI1 TIOJTYYCHUS MYHHHHHaHBHOﬁ yCiIyruy, nmpujiararoTcs.

Pe3ynprar npegocTaBiieHUss MyHULIUNIATBHOM YCIYTH TPOIILY:

1) BbrgaTh nuuHO B anmnapare CoBeTa JIeMyTaTOB MYyHUIIUNAIBHOTO OKpyra buproneso
3anagHoe B ropoge MoCKBe WM MOEMY MPE/ICTABUTEIIO;

2) HaNpaBUTb MOYTOBBIM OTIPABJIECHUEM I10 aJIPECY:

Hacrosmum nmoarBep ka0 CBoe corjlacue Ha ocylecTBiieHue anmapaTtom CoBeta
JeNyTaTOB MYHMIIUMIIATBLHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B ropoae Mockse,
CIEAYIOIINX JICUCTBUN ¢ MOMMHU MIEPCOHATBHBIMU JJAHHBIMU: 00paboTKa (BKJIIOUYas coop,
CHUCTEMAaTH3allMi0, HAKOIUICHWE, XpaHEeHHWe, yTO4YHeHue (OOHOBIICHHE, H3MEHCHHE),
HCIIOJb30BaHUE, O00C3TUYMBaHUE, OJIOKMPOBAHUE, YHUYTOKCHHE IIEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX), a TaK)Ke€ HHBIX JICHCTBUM, HEOOXOIUMBIX IS OOpPabOTKH TEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B PaMKax MPEIOCTaBICHUS MyHHUITUTIATBHON YCITyTH.

Cpoxk ngeiictBust corjacusi Ha OOpaOOTKy NEpCOHAIbHBIX JAaHHBIX: IEPHOL
MIPEA0CTABICHNS MYHHITUIIATLHON YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKYy MEpPCOHANbHBIX JAHHBIX MOXKET OBITb OTO3BAHO MHOINO
IyTEM HarpaBlyieHUs annapaTy CoBera JIermyTaToB MyHHULIMIAIBHOTO OKpyra buproneso
3ananHoe B ropose MOCKBe MMCbMEHHOTO OT3bIBA.

Corunacen, yto anmapar CoBeTa JeNMyTaToOB MYHUIIMIIAJILHOTO OKpyra buprosieso
3anmagHoe B roposie MockBe 00s3aH MPEKpaTUTh 00paOOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U
YHUYTOXUThH TEPCOHAIbHBIC JaHHBIE B CPOK, HE NPEBBIMAIOMUNA 3 pabodux JHEH C
MOMEHTA TIOJTyYCHHsI YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3asIBUTEIb /

MOJIINCH pacmudpoBKa HOAIHCH

[IpencraButensb 3asBUTENS /

HOJMUCH paciudpoBKa MOAIUCH

20 1.
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[Ipunoxenue 2

K  AJMUHHCTPaTUBHOMY  PEIJIAMEHTY  IPEAOCTaBJICHUS
MYHHIUTIATBHON yciayru «Perucrpanus TpyIoBBIX JTOTOBOPOB,
3aKJII04aeMbIX paboromaTensMu — (QU3MYECKUMH JIMIAMHU, He
SIBIIAIOIUMUCS WHAWBUAYAJIbHBIMU TPEANPUHUMATENSAMHU, C
paOoTHUKaMHU, peructpanus (akra NpeKpalleHHs TPYIOBOTIO
JIOTOBOpay

3anpoc mnpuHAT 20 roma Ne
PykoBomutento anmapata CoBera
®.1.0., 10KHOCTb, KOHTAKTHBI Tene(oH, HOANUCH OTBETCTBEHHOT'O 32 IIPUEM
(l'lOJ'IleSHI/IC) 1 pETUCTpALHIO 3a1ipoca HeHyTaTOB BHyTpHrOpOI{CKOFO
MYHHUIIUTIAIBHOTO  00Opa3oBaHUS -
MYHHUIUIIAIBHOTO OKpyra buproneso

PesyabTar npegocraBiieHus MyHUIUNIAJIbHOM

YCIYIH MOJIYyYeH 20__ ropa
3anagHoe B ropojie MockBe
3asBuTeNb
/
MOAIHCH pacundpoBka

(®.J.O))

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPeI0CTABJICHHEe MYHHMIMIIAIbHOM YCJIYTH
«Perucrpanus pakra npekpameHss TPyA0BOIo A0roBopa, 3aKJII04Ye¢HHOI0
padoroaaresieM — PU3MYECKUM JTHIOM, He SIBJISIOIIEr0CS HHANBHUYAIbHBIM
NpeanpuHUMATeeM, ¢ PA0OTHUKOM»

[Ipomy 3apeructpupoBaTh B anmnaparte CoBeTa JEMyTaToB BHYTPUTOPOICKOTO
MYHUIIUTIATHBHOTO O0pa3oBaHus - MYHHIMMNAIbHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B
ropone MockBe GakT TpPEeKpameHus TPYIOBOTO IOTOBOPA, 3aKIIOUYECHHOTO MHOM

(pammutus, nMst, OTIECTBO (TIOIHOCTHIO) pabOTONATENS)

KOHTaKTHBIA  Tene(oH, agpec  JJEKTPOHHOM  MOuYThbl  (OIpU  HAJUYMHM)

9

¢ paOOTHUKOM

(pamunus, uMs, 0TUECTBO (TIOTHOCTHIO) PAOOTHUKA)
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Jlata w HOMep perucTpauudud TpyAoBoro jgoroBopa anmapare CoBera [emyTaToB
MYHULIMNIAIBHOTO OKpyra buproneBo 3anmagHoe B ropoae Mockse: 20
roga Ne

JIOKyMeHTbI, HEOOXOIUMBbIE JJIS MOTYUYEHUSI MyHUITUTIATBHON YCIIyTH, PUJIaratoTcs.
Pe3ynbpTar npeaocTaBiieHUss MyHUIIUNIATBHOM YCIYTH TPOIILY:

1) BbrgaTe nuuHO B anmapare CoBeTa JIEMyTaTOB MyHUUHUIIAIIBHOTO OKpyra buproneso
3anagHoe B ropoae MOCKBE WM MOEMY MPEICTABUTEIIO;

2) HaNpaBUTh MMOYTOBBIM OTIPABJIECHUEM I10 AJIPECY:

Hacrosiimum noaTBep:kaat0 CBOe corjacue Ha ocyllecTBiieHue amnmaparoM CoBera
JenyTaTOB MYHMIIMINIAIBLHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B ropoie Mockse,
CJIEIYIOLUX AEUCTBUI C MOMMHU MEPCOHATBHBIMU TaHHBIMU: 00paboTKa (BKIIIOYast cOop,
CHUCTEMAaTH3allMI0, HAKOIUICHWE, XpaHEeHHWe, yTOouHeHue (OOHOBJICHHE, H3MEHEHUE),
HCIIOJIb30BaHUEe, 00€3TWYMBaHUe, OJIOKMPOBAHUE, YHUYTOKECHHE TMEPCOHAIBHBIX
JTAHHBIX), @ TaKXKe€ HHBIX JCHUCTBUM, HEOOXOIUMBIX I OOpPabOTKH MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKax MPeA0CTaBICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIIyTH.

Cpok JneicTBUsA coryacusi Ha 0OpaOOTKYy IEepCOHAIBHBIX JIAHHBIX: IEPUOJT
MIPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATFHOW YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXET OBbITh OTO3BAHO MHOIKO
MyTeM HampaBiieHus amnmnapaTy CoBeTa JenyTaToB MyHHUIIMIIAILHOTO OKpyra bupronero
3amagHoe B ropojie MOCKBE MUCEMEHHOTO OT3hIBA.

Cornacen, uto anmapar CoBeTa JeNMyTaToOB MYHHUIIMITAJILHOTO OKpyra buprosieso
3anagHoe B ropojie MockBe 00s3aH MPEeKpaTUTh 00padOTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX U
YHUYTOXUThH TEPCOHAIBHBIC JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIMAIONMUN 3 pabodymx JHEH C
MOMEHTA TOJyYEeHHsI YKa3aHHOTO OT3hIBA.

3assBUTEID /

MOJIITUCH pacumdpoBka

[IpencraBurens 3assBUTENA /

MOJIMTUCH pacumdpoBka

20 T




17

[Ipunoxenue 3

K AJIMMHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY MPEIOCTaBICHUS
MYHHIUNAIBHON ycimyrun «Perucrpanusi TpyIOOBBIX
JOrOBOPOB,  3aK/IIOYaeMbIX  paOoTojaTelsiMH  —
¢du3nUeCKUMH JIUIIAMH, He SIBJIAIOIIUMHUCS
WHIUBUAYaTbHBIMH NpeaNPUHAMATEISIMUY, c
paOoTHUKamMM, peructpanus ¢axkTa peKpaLieHus
TPYZOBOT'O IOTOBOPay

3anpoc NpuHAT __ 20__ roma Ne

PykoBonutento ammapata CoBeta
q)I/]O, JOJIKHOCTb, KOHTaKTHBIN Tene(i)or—r, TIOAIMUCH OTBETCTBECHHOTO 3a IIPHEM HeHyTaTOB BHyTpHFOpOI{CKOrO

(mostyueHue) ¥ PerucTpamIo 3amnpoca
MYHHIIMIIAJBHOTO  O0Opa3oBaHuA -

Pe3yJIbTaT NPe0CTABJICHAS] MYHHITHIAILHOM MYyHHUIUNATBHOTO OKpyra bHproieBo
yCIyIH moaydeH 20__roaa 3anagHoe B ropoae Mockse
3asBUTENb
/
MOJTIHCH pacmudpoBKa (®.1.0)

3anpoc (3asBJIeHHE) HA NIPEIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIBHON YCJIYI'H
«Perncrpanus pakTa npexkpauieHust TPyA0BOro 10ropopa, 3aKJII04YeHHOI 0
padoToaaresieM — (PU3MYECKUM JIHIIOM, He SIBJISIOIIEr0CS HHANBHUYAIbHBIM
npeanpuHUMATeIeM, ¢ PA0OTHUKOM))

B cBs3u

(co cmepThio padoTonarens (hamunus, UMs, OTYECTBO (IIOJHOCTBIO), C OTCYTCTBUEM B TEUCHHUE JIBYX MECSLIEB

CBGL[GHI/Iﬁ O MECTEC Hpe6I)IBaHI/I$[ pa60ToL[aTen51, HWHBIMH CIIy4assMHu (yKa3I>IBaIOTC$[ KaKI/IMI/I)

npoiy 3apeructpupoBaTth B anmapare CoBera JemyTaToB BHYTPUTOPOJCKOIrO
MYHUIIMIIATBHOTO 00pa30BaHUsl - MYHHULUIIAIBLHOTO OKpyra buproneBo 3anagHoe B
roposie MockBe (akT ImpeKpalieHusi TPyJOBOTrO JOTOBOPA, 3aKIIOUEHHOIO Ha3BaHHBIM
paboroaareneM co MHOU

(dammmms, MMst, 0TYECTBO (TTOJIHOCTBIO) PAaOOTHHUKA, TTIOYTOBBIH afipec, KOHTAKTHBIN TenedoH (IIPH HATHINN)
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Jlata 1 HOMEp perucTpaluu TpPyAOBOro JoroBopa B amnmapare CoBera JeMyTaToOB
MyHULMIIAIBHOTO OKpyra buproneBo 3anagHoe B ropojae Mockse: 20
roga Ne

JIoKyMeHTbI, HEOOXOIUMBIE ISl TOJIYYEHUSI MYHUIIMTIATBLHON YCIIyTH, IPUIaratoTCs.
Pe3synbpTaT npenocTaBieHUs MyHUIIUNATBHON YCIYTH MPOILY:

1) BbigaTh nuuyHO B anmapare CoBeTa JIeMyTaTOB MYyHUIIUNAIIBHOTO OKpyra buproneBo
3anagHoe B ropoae MOCKBE WM MOEMY MPEICTABUTEIIO;

2) HapaBUTh MOYTOBBIM OTIPABIECHUEM IO aJIPECY:

Hacrosmum noaTBep:kaar0 CBOE corjacue Ha ocylecTBieHue amnmnaparoM CoBera
JEeNyTaTOB MYHMIMIAIBLHOrO OKpyra buproneBo 3anagHoe B ropoae Mockse,
CJIETYIONTUX IEUCTBUI C MOMMH TIEPCOHATIBLHBIMY TAHHBIMU: 00paboTKa (BKIIFOUast cOop,
CUCTEMATHU3AIMI0, HAKOIUICHWE, XpaHCHHWE, yToyHeHue (OOHOBJICHHWE, W3MEHEHUE),
UCIIOJb30BaHuE, 00€3TMYuBaHUe, OJIOKUPOBAHUE, YHUYTOKEHHE MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX), @ TAKXK€ HHBIX JCUCTBUM, HEOOXOIUMBIX I OOpPabOTKU MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B paMKax MPeJ0CTaBICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIIyTH.

Cpox pgeiicTBusi corjacusi Ha o0O0paOOTKYy TNEpCOHAIbHBIX JAHHBIX: TEPUOJ
MPE0CTaBICHUS] MYHUITUTIATILHON YCITYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKY MEpPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXKET OBITh OTO3BAHO MHOIO
nyTeM HampapiieHus amnmnapaTry CoBeTa JenyTaToB MyHHUIIMIIAILHOTO OKpyra buproneso
3ananHoe B ropojie MOCKkBe MUCHbMEHHOTO OT3hIBA.

Corunacen, yto anmapar CoBeTa JeNyTaTOB MYHHULMIIAIILHOIO OKpyra buprosieso
3ananHoe B ropoje MockBe 00si3aH MPEKPaTUTh 00pabOTKY NMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX U
YHUUTOXUThH MEPCOHANbHBIE JaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIIAIOMMN 3 pabouux JHEW C
MOMEHTA TOJyYEeHHs YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asBUTEIb /

HOAIICH paciudpoBka

[IpencraButens 3asBUTENSA /

MOJIHCH pacumdpoBka

20 1.
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[Ipunoxxenue 4

K AJMHMHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY MPEIOCTaBICHUS
MYHULMNANBHOH ycimyru «Peructpamus TpyIaoBbIX
JOTOBOPOB,  3aK/IIOYaeMblX  paborojaTelnsiMu  —
(du3NUECKUMH JUIIAMH, He SABISAIOUIIMHUCS
WHIWBUAYaTbHBIMH MpeIIpUHUMATENIMH, c
paboTHUKamH, peructpauus ¢axkTa peKpaleHus
TPYZOBOTO IOTOBOPay

HITamMnbl
JJISI PETUCTPALMM TPYAOBBIX I0T0OBOPOB, 3AKJIIYEHHBIX Pa00TOAATEIAMH —
pusnvYeckMMH JULIAMH, He ABJISAOMMMUCH HHAMBUAYAJIbHBIMHA
NpeANPUHUAMATEIAMHA, ¢ PA00THUKAMH, (PAKTA NPeKpalleHus TPYA0BOIr0 J0roBopa

1. tamm qist peructpanuy TpyA0BOrO 10r0BOpa

TpynoBoii norosop 3apeructpupoBaH B ammapare Cosera
JIeTyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUIUIIAJIBLHOIO 00pa3oBaHus
- MyHHMIMIAJIBLHOrO OKpyra buproneso 3amamHoe B ropojne
Mockse

Peructpaimonuslii Homep

Jara perucrpanuu 20 ropa

(mOMKHOCTB)

OOIITUCH d.N.0.
MIT
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2. llITamn mms peructpaiuu GakTa MpeKpanieHus: TPYI0BOTO T0roBopa

@akT  HpekpameHus ~ TPYJOBOrO  JOroBOpa
3apeructpupoBad B ammapate CoBeTa JernyTaToB
BHYTPHUIOPOJICKOTO MYHHIIMIIATBHOTO 00pa30BaHMs
- MyHMLIMIIAJIBHOTO OKpyra buproneBo 3anaaHoe B
ropoae Mockse

Perucrpanuonssiii Homep

Jara peructpanuu 20 roza

(1OJKHOCTB)

/

MOAIHICH ®.1N.0.

MII

OCKYMEHT NOONMCAH 3NEKTPOHHOW
nognUcerD
Ceprupiaar: 37T5BFITESSFFrDABEDISATSF1CTE3ZED
Enagensiy AMNMARPAT COBETA OEMNYTATOB
BHYTPMMOPOICKOMD MyYHWMUWNANBHOMD
OERAIOBAHMA - MYHIMLMMATEHOMD OKPYTA
EMPHONEBD 3ANAQHOE B MOPOOE MOCKBE
L,'_'}Eﬂc.ravreneu: c22.12.2025 no 17.03.2027




	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят ___ __________ 20__ года № ____________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 года № 197-ФЗ;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования - муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	7.2. В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем (пункт 7.1) факта прекращения трудового договора, заявителем выступает физическое лицо – работник, если трудовой договор был зарегистрирован заявителем в аппарате Совета депутатов. В этом случае запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги может быть подан не позднее одного месяца со дня наступления указанных обстоятельств.
	7.3. Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

	8.1.1. Для регистрации трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.1.2. Для регистрации факта прекращения трудового договора:
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
	4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в аппарате Совета депутатов), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
	5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1.1 и 8.1.2), является исчерпывающим.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в аппарат Совета депутатов. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 (трех) рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 (пять) рабочих дня. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием
	(получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора – оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора (далее – штамп);
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется в виде письменного ответа аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – письменный ответ).
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги,
	требования к порядку их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) и регистрация документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги проставляет на трудовых договорах соответствующий штамп;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы, трудовые договоры или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – руководителю аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1(один) рабочий день.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление руководителю аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве документов, трудовых договоров и проекта письменного ответа (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
	21.2. Руководитель аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве:
	1) расписывается на штампе, проставленном на трудовых договорах, или подписывает проект письменный ответ;
	2) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных не позднее следующего рабочего дня со дня поступления результата предоставления муниципальной услуги;
	2) после присвоения документам статуса исполненных информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Направление результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением осуществляется не позднее следующего рабочего дня после присвоения документам статуса исполненных.

	Формы контроля за исполнением Регламента

	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами аппарата Совета депутатов.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (или) и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) руководителя аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным постановлением аппарата Совета депутатов.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	______________________________________________________________________ .
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу:
	_____________________________________________________________________.


